O B E C SARISSKY STIAVNIK

Smernica &. 001/2009 obce Sarissky Stiavnik

0 postupe pri verejnom obstaravani podla zak. ¢. 25/2006 Z. z. v platnom zneni

Obec Sarissky Stiavnik ako verejny obstaravatel je povinna pri zadévani zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac a zakazky na poskytnutie sluzby,
koncesie na stavebné prace a sutazi navrhov postupovat’ podl'a zdkona NR SR ¢islo 25/2006
7. z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni (d’alej
len ,,ZVO*) a podla tejto smernice. Uvedeny postup sa nevztahuje na pripady uvedené v § 1
ods. 2 ZVO. Tato smernica upravuje postupy obce pri zakazkach s nizkou hodnotou.

Cl. 1
Vseobecné ustanovenia

1.1. Obec Sarissky Stiavnik je podla § 6 ods. 1 pism. b) zakona NR SR & 25/2006 Z. z. 0
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov V platnom zneni verejnym
obstaravatelom, ktory je povinny pri zadavani zdkaziek na dodavku tovaru, poskytnutie
sluzieb a uskuto€nenie stavebnych prac postupovat’ podl'a uvedené¢ho zakona.

1.2. Verejnym obstaravanim su postupy pri zadavani zakaziek na dodavku tovaru, poskytnutie
sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych prac.

1.3. Zakazka na ucely ZVO je zmluva s peniaznym plnenim uzavretd medzi verejnym
obstaravatelom alebo viacerymi obstardvatemi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspe$nymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, poskytnutie
sluZieb a uskuto¢nenie stavebnych prac.

1.3. 1 Zékazka na dodanie tovaru na ucely ZVO je zakazka, ktorej predmetom je kiipa, lizing,
kapa na splatky alebo prendjom tovaru s moznostou alebo bez moznosti odkupenia.
Mo6ze zahiiat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

1.3. 2 Zakazka na poskytnutie sluzby na ucely ZVO je zakazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 2 a ¢. 3 ZVO, okrem zékaziek uvedenych
v bode 1.3.1 a 1.3.3 tejto smernice. Zakazka podl'a prilohy ¢. 2 a €. 3 ZVO, ktora zahina
aj vedl'ajSiu ¢innost’ stavebné prace podl'a prilohy ¢. 1 ZVO sa povazuje za zékazku na
poskytnutie sluzby. Zakazka, ktorej predmetom je dodanie tovaru aj poskytnutie sluzby
podrla prilohy €.2 a 3 ZVO, sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby, ak
predpokladana hodnota sluzby prevysuje predpokladant hodnotu tovaru.

1.3. 3 Zakazka na uskutocnenie stavebnych prac na ucely ZVO je zakazka, ktorej predmetom
je uskutocnenie stavebnych préac alebo vypracovanie projektovej dokumentécie a
uskutoénenie stavebnych prac stvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v prilohe ¢.
1 ZVO, alebo uskutocnenie stavby. Stavba na ucely ZVO je vysledok stavebnych prac
ako celku, ktory spiia ekonomicku funkciu alebo technicku funkciu a uskutoénenie
stavby zodpoveda poziadavkdm verejného obstaravatela.



1.4. Zmluva pri zadavani zakaziek musi mat’ pisomnua formu. Pri zdkazke s nizkou hodnotou
sa pisomnd forma zmluvy nevyzaduje okrem pripadov, ak to vyzaduji vSeobecné zavidzné
pravne predpisy.

1.5. Zhladiska finan¢nych limitov zadkazky rozdelujeme v zavislosti na predpokladanej
hodnote zakazky na:

Nadlimitné zékazky
Podlimitné zakazky
Podprahové zékazky
Zéakazky s nizkou hodnotou

1.6. Predpokladana hodnota zakazky sa uréuje ako cena bez dane s pridanej hodnoty (DPH)
a vychadza z ceny, za ktora sa obvykle na trhu predava rovnaky alebo porovnatel'ny predmet
zékazky v Case obstaravania.

1.7 Verejny obstaravatel’ je povinny podl'a ZVO vykonavat’ ¢innosti pri zadavani zékaziek
uvedenych v bode 1.5. tychto smernic, okrem zakazky s nizkou hodnotou, prostrednictvom
odborne sposobilej osoby.

1.8. Zaujemcom na ucely ZVO je fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto
0sdb, ktora na trhu dodava tovar, poskytuje sluzby a uskuto¢nuje stavebné prace a ma zaujem
0 ucast’ v obstaravani.

1.9. Uchadzacom na ucely ZVO je zdujemca, ktory predlozil ponuku.

1.10. Zakladné principy verejného obstaravania, ktoré sa musia uplatiiovat’ v postupoch pri
zadéavani zékaziek:

- rovnakého zaobchadzania

- nediskriminacie

transparentnosti

hospodarnosti a efektivnosti

CLTI
Finanéné limity pre zakazky s nizkou hodnotou

2.1. Zakazka s nizkou hodnotou je, ak predpokladand hodnota zdkazky bez DPH je niZSia ako
30 000,- EUR ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, a ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok je nizsia ako 120 000,- EUR ak ide o zakazku na uskutoc¢nenie
stavebnych prac v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, a ak sa zmluva
uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Za sledovanie financnych limitov a stanovenie predpokladanej hodnoty zdkazky zodpoveda
obec a nou poverené osoby.



CL 11
Clenenie zakaziek s nizkou hodnotou podPa limitov

3.1 Obec Sarissky Stiavnik stanovuje nasledovné &lenenie postupov pri zadavani zakazky s
nizkou hodnotou.

3.1.1 Ak predpokladana hodnota zdkazky:

a) na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzby je rovna alebo nizsia ako 2 000,- EUR,
b) na uskutocnenie prac je rovna alebo vyssia ako 7 000,- EUR, obec postupuje pri zadavani
zékazky podl'a bodu 4.1 tychto smernic.

3.1.2 Ak predpokladana hodnota zdkazky:

a) na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzby je vyssia ako v bode 3.1.1 a rovna alebo niz$ia
ako 15 000,- EUR,

b) na uskuto¢nenie prac je vyssia ako v bode 3.1.1 a rovna alebo nizsia ako 17 000,- EUR,
obec postupuje pri zaddvani zakazky podl'a bodu 4.2 tychto smernic.

3.1.3 Ak predpokladana hodnota zakazky:

a) na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzby je vyssia ako v bode 3.1.2 a nizsia ako 30
000,- EUR,

b) na uskuto¢nenie prac je vyssia ako v bode 3.1.2 a nizsia ako 120 000,- EUR,

obec postupuje pri zadavani zakazky podl'a bodu 4.3 tychto smernic.

3.2 Pri zadavani zékazky s predpokladanou hodnotou rovnou alebo vysSou aké su uvedené
v bode 3.1.3 bude obec postupovat’ podl'a ZVO.

3.3 Finan¢né limity v bode 3.1 su bez DPH a predstavuji hodnotu jednorazovej zakazky alebo
dodavku v priebehu kalendarneho roka v pripade rovnakého tovaru alebo sluzieb.
V problémovych pripadoch stanovenia limitov sa postupuje podl'a ZVO.

3.4 V $pecifickych pripadoch — havaria, mimoriadna zl'ava, technické a umelecké dovody,
autorské prava, moze obec stanoveny limit v bode 3.1.1 a 3.1.2 zvysit o 50 %.

CL1V
Postupy pri zakazke s nizkou hodnotou

4.1 Pri limitoch predpokladanej hodnoty zakazky podl'a bodu 3.1.1 obec pri zadavani
zakazky nevedie pisomny zaznam o prieskume trhu a zakazku zadava priamym spdsobom. Pri
zadavani zakazky obec dba, aby naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho
kvalite a cene.

4.2 Pri limitoch predpokladanej hodnoty zakazky podla bodu 3.1.2 obec pri zadavani
zékazky vedie pisomny zaznam o prieskume trhu zhromazd’ovanim cennikov, informaénych
materidlov, akciovych letdkov, vystrizkov z tlace, informécie z internetu, vyzvou na zaslanie
cennikov a na zaklade tychto podkladov vedie databazu dodéavatel'ov a ich ponuk, z ktorych
vybera ekonomicky najvyhodnejsiu ponuku. Pisomny zdznam o prieskume trhu sa vykona na
tlacive, ktoré je prilohou ¢€.1 smernic. V pripade potreby pisomnej zmluvy k dodavke
predmetu  zakazky obec  vyzve dodavatela  kpredloZzeniu  ndvrhu  zmluvy.

4.3 Pri limitoch predpokladanej hodnoty zakazky podla bodu 3.1.3 obec pri zadavani
zékazky zverejni vyzvu na predkladanie ponik na predmet zakazky a vyzve minimalne troch
dodavatelov na predloZzenie ponuky.  Vyzva bude obsahovat identifikacné udaje
obstaravatela, opis predmetu zakazky, spdsob urcenia ceny, kritéria na vyhodnotenie ponuk,



lehoty na predloZenie ponuk, na dodavku predmetu obstaravania, na viazanie ponuky, obsah
ponuky a iné Specifické poziadavky obce. Suc¢astou ponuky musia byt identifika¢né udaje
uchédzaca, oceneny predmet obstaravania, doklad o opravneni dodat’ predmet obstardvania
asuhlas s podmienkami vyzvy. Ponuky predlozia uchédzaci v pisomnej forme.
Z vyhodnotenia pontk sa vyhotovi pisomny zaznam, ktory bude zaslany kazdému
uchadzacovi v sutazi. Pisomny zaznam sa vykona na tlacive, ktoré je v prilohe ¢. 2 tychto
smernic.

4.4 Na vyhodnotenie ponuk moze obec zriadit’ komisiu. Komisia musi mat’ minimalne 3
Clenov. Za ¢lenov vyhodnocovacej komisie mézu byt navrhnuti aj poslanci Obecného
zastupitel'stva alebo ¢len komisie zriadenou obecnym zastupitel'stvom. Clen vyhodnocovacej
komisie musi mat’ odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu zakazky,
musi byt bezithonny a spiiat’ podmienky stanovené v § 40 ZVO.

4.5. Vyzvu na predkladanie pontk zverejni obec verejne pristupnym spdsobom a zaroven ju
zaSle trom vybratym zaujemcom. Verejne pristupny sposob je zachovany, ak vyzva na
predkladanie ponuk je uverejnena na uradnej tabuli obce v sidle Obecného uradu a na
webovej stranke obce.

4.6 Kontrolu postupu zaddvania zdkaziek s nizkymi hodnotami vykonéava hlavny kontrolor
obce.

4.7 Dodrziavat’ postup uvedeny v tejto smernici sG povinni vietci zamestnanci obce Sarissky
Stiavnik, ktori za obstaravatel’a vykondvaju ukony vo verejnom obstardvani. Na postup
neupraveny smernicou sa vztahuje ZVO.

4.8 Dokumentaciu o verejnom obstaravani obec uchovava pat rokov od uplynutia lehoty
viazanosti pontk pripadne od uzatvorenia zmluvy alebo podpisania objednavky.

CLV
Zavereéné ustanovenia

5.1 Na tejto smernici sa uznieslo OZ v Sarisskom Stiavniku dia 17.04.2009.
5.2 Stcast’'ou tejto smernice st Priloha ¢. 1 (Zapis z prieskumu trhu) a Priloha ¢. 2 (Zapis
Z vyhodnotenia ponuk)

Jan Hic
starosta obce

Vypracoval: RNDr. J. Maly



